電子工程學研究所費用補助申請表

申請日期：　　年　　月　　日

	事由：



	申請補助費用明細：

	項　　　　　　　目
	金　　額
	備　　　　　　註

	□ 演講費
	
	一般以2,000元／時或3,000元／場為限

	□ 車馬費
	
	按國內差旅交通費標準或檢據核實報銷

	□ 餐　費
	
	預估出席人數：　　人（核銷請附名單）

	□ 其　他
	
	

	請說明：
	
	

	注意事項：

	1. 演講費及車馬費需請來賓簽領據，領據格式可於電子所網頁下載。

◎1小時演講費最多以2,000元為限，1場（超過2小時）演講費最多以3,000元為限。

◎外縣市來賓可另按國內差旅費報支交通費標準申請車馬費（另簽一張交通費領據）；或檢附票根，核實報銷（不需另簽領據）。（大台北地區恕無法補助車馬費）

◎外國籍或旅居海外華人學者，在台支領所有報酬總額不得超過行政院「各機關聘請國外顧問、專家、學者來台工作期間支付費用最高標準表」所列金額，且來台未滿183天者，一律需預扣18%所得稅，1場演講費2,500元（領據簽收金額）扣稅後實領現金2,050元，恕不提供車馬費、交通費、差旅費等補助，並請務必附上護照影本並在領據上註明在台支領報酬明細以證明未超過表列標準，或註明未支領其他報酬，若因文件、資料不齊全而致無法核銷者，將取消補助。

◎依本校99年6月21日校會字第0990024722號函，演講、審查、口試等酬勞請於事後檢據核銷，非不得已之特殊情形，請勿墊付款項，以免無法核銷。

2. 餐費或其他費用之發票（收據）抬頭，需視經費來源而定，請事先與所辦公室承辦人員確認。

◎各組招生座談會之餐費補助額度原則上以每人100元且每次5,000元為上限。

◎各組一般性組務會議之餐費，所辦不予補助，特殊會議要申請餐費補助，以1人100元為限。

◎依教育部98年7月13日台會(一)字第0980116989B號函示，管理費不能用於交際應酬（含接待來賓餐費及致贈紀念品等）等與計畫或委辦事項無關的費用，所方可運用於此之經費額度有限，安排交際應酬相關活動時，請務必審慎考量經費規劃及各項支出之必要性，邀請演講等學術交流活動，如非極其必要，請避免安排餐敘，如申請補助，所長亦將嚴格斟酌審核，敬請配合。

3. 金額超過一萬元（含），請向廠商索取廠商估價單（估價單需蓋有估價章或公司大小章）。

4. 單據及估價單上之文字若有塗改，請補更正章，金額若有誤，務必請廠商重開；請來賓簽收之領據金額不得塗改（塗改金額視同作廢），如有錯誤，需重製收據，請來賓重簽。
5. 申請補助其他費用，相關注意事項請另洽所辦公室。
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