超音波影像實驗室 請購單
	請購日期
	      年      月      日

	發票日期
	      年      月      日

	發票號碼
	                           □免用統一發票收據 □Invoice(直接外購)

	購買品名
	單價
	數量

	

	發票總金額
	

	開立發票廠商名稱
	

	發票日期
	      年      月      日

	發票號碼
	                           □免用統一發票收據 □Invoice(直接外購)

	購買品名
	單價
	數量

	

	發票總金額
	

	開立發票廠商名稱
	

	付款方式
	· 已付款。
· 未付款，貨款請付給廠商。

	請購人
	
	老師簽名
	
	領款人簽名
	共計領取NT$________    _  



	注意事項：請詳實閱讀核對
1.採購時若有單筆發票金額超過NT$10,000(含)，採購前請先徵詢老師同意後才能購買，同時請詢問慧敏要開立的品名及發票抬頭。

2.請款時若有單筆發票金額超過NT$3,000(含)，不論是否先行墊款，都要先經過老師簽名同意後才能請款。

3.已付款及未付款發票請分開填寫。請購單請愛用回收紙列印。
4.發票(收據)上請註明統一編號、品名、數量、單價、日期、總計金額(發票與估價單金額須相符)。收據除店章外另需有免用統一發票編號及負責人私章，收據單張金額不能超過NT$2,000。Invoice上收件地址請務必填寫台大總區或醫學院英文地址。5.單筆發票金額超過NT$10,000(含)請附一家(含)以上廠商估價單(估價單須蓋有估價章或公司大小章)。
6.發票(收據)及估價單上有塗改請補更正章。

7.國立台灣大學03734301(二或三聯式發票);台大醫學院03735006(二或三聯式);台大慶齡工業研究中心04131834(三聯式); 財團法人國家衛生研究院92019239(三聯式);國立台灣師範大學03735202(二或三聯式)。
8.請購或開立發票有任何疑問，請隨時詢問慧敏。


